EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARCA S.A. E.S.P.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

DIRECCION PRODUCTORA DIRECCION JURIDICA VERSION
CODIGO OFICINA 1.2 TRD 3
CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
ELECTRONIC ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
OFICINA PRODUCTORA SERIE SUB-SERIE SERIE SUB-SERIE TIPO DOCUMENTAL PAPEL o GESTION CENTRAL cT E D S
Documentos con pronunciamientos juridicos que determinan derechos fundamentales;
Admisién de la accién su tiempo de retencidn se aplica a partir de la fecha de emisién de la sentencia.
Demanda Terminado este periodo se procederd a seleccionar una muestra cuantitativa del 10% de
ACCIONES Traslado la produccién anual con miras a evidenciar la funcién de defensa juridica de la Entidad; La
1.2 1 1 Acciones de Grupo Contestacion X 2 8 X [informacidn seleccionada se conservard en su soporte original, la documentacion
CONSTITUCIONALES . L . . .
Pruebas restante podrd ser eliminada teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del
Fallo Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019. Normatividad
Recursos aplicable: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo|
(Ley 1437 de 2011).
Demanda Documentos con pronunciamientos juridicos que determinan derechos fundamentales;
Traslado su tiempo de retencion se aplica a partir de la fecha de emisién de la sentencia.
Contestacién Terminado este periodo se procederd a seleccionar una muestra cuantitativa del 10% de
ACCIONES Pruebas la produccién anual con miras a evidenciar la funcion de defensa juridica de la Entidad; La
1.2 1 2 Acciones de Cumplimiento . . . X 2 8 X |informacién seleccionada se conservard en su soporte original, la documentacion
CONSTITUCIONALES Fallo primera instancia , . ) ] B
Recursos restante podrd ser eliminada teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del
Sentencia Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019. Normatividad
Fallo seaunda instancia aplicable: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
8 (Ley 1437 de 2011).
Demanda A S .
raslado Documentos con pronunciamientos juridicos que determinan derechos fundamentales;
Contestacién su tiempo de retencion se aplica a partir de la fecha de emisién de la sentencia.
. Terminado este periodo se procederd a seleccionar una muestra cuantitativa del 10% de
Pacto de cumplimiento ) K . . - - .
ACCIONES Pruebas la produccién anual con miras a evidenciar la funcién de defensa juridica de la Entidad; La
12 1 3 CONSTITUCIONALES Acciones Populares Fallo X 2 8 X |informacién seleccionada se conservara en su soporte original, la documentacién
Recursos restante podrd ser eliminada teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del
L, . Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019. Normatividad
Comités/seguimiento ) .- L . X . . R
A e o aplicable: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
Audiencia de verificacién de fallo
. (Ley 1437 de 2011).
Incidentes
Documentos con pronunciamientos juridicos que determinan derechos fundamentales;
Demanda su tiempo de retencion se aplica a partir de la fecha de emisién de la sentencia.
Traslado Terminado este periodo se procederd a seleccionar una muestra cuantitativa del 10% de
ACCIONES Contestacion la produccién anual con miras a evidenciar la funcién de defensa juridica de la Entidad; La
1.2 1 4 Acciones de Tutela Pruebas X 2 8 X |informacién seleccionada se conservard en su soporte original, la documentacién
CONSTITUCIONALES . . . . .
Fallo restante podrd ser eliminada teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del
Recursos Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019. Normatividad
Incidentes aplicable: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo|
(Ley 1437 de 2011).
Documentos con pronunciamientos juridicos que determinan derechos fundamentales;
su tiempo de retencion se aplica a partir de la fecha de emisién de la sentencia.
Terminado este periodo se procederd a seleccionar una muestra cuantitativa del 10% de
- S o P la produccién anual con miras a evidenciar la funcién de defensa juridica de la Entidad; La
Comité de Conciliacién y Defensa Convocatoria. “Electrénica . ) R . L ,
1.2 11 1 COMITES - . X X 2 5 X |informacién seleccionada se conservard en su soporte original, la documentacién
Judicial Actas de comité . o . . .
restante podrd ser eliminada teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del
Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019. Normatividad
aplicable: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
(Ley 1437 de 2011).




EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARCA S.A. E.S.P.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

DIRECCION PRODUCTORA DIRECCION JURIDICA VERSION
CODIGO OFICINA 1.2 TRD 3
CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
OFICINA PRODUCTORA SERIE SUB-SERIE SERIE SUB-SERIE TIPO DOCUMENTAL PAPEL ELECIRCONIC ARCHIYO ARCHIVS) cT E D S PROCEDIMIENTO
o] GESTION CENTRAL
Terminado el tiempo de retencién en archivo central, proceder a la destruccion del fisico
teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22
12 13 13 |COMUNICACIONES OFICIALES |comunicaciones Oficiales Recibidas  |T® X X 2 3 X del Acuerdo AGN 004 de 2013 y criterios adoptados por la EPC. i
Anexos No adquiere valores secundarios y no da cuenta del desarrollo de aspectos misionales de
la entidad.
Normatividad aplicable: Acuerdo AGN 060 de 2001.
Terminado el tiempo de retencién en archivo central, proceder a la destruccion del fisico
teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22
12 13 14 |COMUNICACIONES OFICIALES |comunicaciones Oficiales Enviadas  |0T® X X 2 3 X del Acuerdo AGN 004 de 2013 y criterios adoptados por la EPC. i
Anexos No adquiere valores secundarios y no da cuenta del desarrollo de aspectos misionales de
la entidad.
Normatividad aplicable: Acuerdo AGN 060 de 2001.
Conservar un afio en el Archivo de Gestidn, luego transferir al Archivo Central vy
conservar cuatro afios. Transcurrido el Tiempo de Retencién seleccionar una muestra
solicitud cuantitativa del 10% por vigencia representativa de dicha documentacién de acuerdo al
1.2 14 1 CONCEPTOS Conceptos Juridicos Concepto X X 1 4 X [criterio del Director de la Oficina Juridica. La informacion seleccionada se conservara en
su soporte original, la documentacién restante podra ser eliminada teniendo en cuenta
lo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN
004 de 2019.
Conservar dos afios en el Archivo de Gestion, luego transferir al Archivo Central y|
conservar cinco afios. Transcurrido el Tiempo de Retencién seleccionar una muestra
Solicitud y/o notificacién cuantitativa del 10% por vigencia representativa de dicha documentacién de acuerdo al
1.2 15 1 CONCILIACIONES Conciliaciones Prejudiciales Pronunciamiento de la Justicia Contencioso X 2 5 X |criterio del Director de la Oficina de Juridica. La informacién seleccionada se conservard
Administrativo en su soporte original, la documentacién restante podrd ser eliminada teniendo en
cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019.
Solicitud y anexos
Acta de reunion
Acta de aprobacién Junta Directiva . -~ " . .
Disponibilidad de recursos (si aplica) Cerréf/jo el expedliente c?n su ultima aguauon, 4conservar un afio en el Archlvo~ de|
Documentos que acrediten la capacidad Gestion, t_ranscur.ndo el tiempo tr.a,nsferlr a.I Archivo Central y cons?rva.r nueve afios.
juridica para celebrar Transcurrido el Tiempo de Retencién seleccionar una muestra cuantitativa del 5% por
1.2 16 1 CONTRATOS Contratos de Transaccién JCuor;trato X 1 9 X |vigencia como muestra representativa de dicha documentacion de acuerdo al criterio del
. A Director de la Oficina Juridica. La informacidn seleccionada se conservard en su soporte
Registro presupuestal (si aplica) L L, ) o . )
Polizas (si aplica) original, !a documentacion restante podra ser eyllmlnada teniendo en cuenta lo estipulado
L en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019.
Orden de pago (si aplica)
Acta de reunion cumplimiento de
obligaciones
conservar dos afios en Archivo de Gestidn, transcurrido el tiempo transferir al Archivo|
Central. Seleccionar una muestra del 10% al terminar el tiempo de retencién en el
Solicitud ar(‘:hivo.central, qefe L‘J_eb'id.o a sus cara?teristicas cual.itativa.s presenten in.1pacto, 'al
12 18 DERECHOS DE PETICION Comunicaciones X 5 3 X evulienaar la gestion Jgrldlca d? la entidad, gl reIaC|‘o,nam|entc‘J con la uudadama/,
Respuesta entidades estatale‘s,_ entidades pnvadas,.e,tc. La |nformauo'n selecc.lon.ada se co.nservara
en su soporte original. La documentacién restante podra ser eliminada teniendo en
cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 2 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y criterios adoptados por la EPC.




EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARCA S.A. E.S.P.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

DIRECCION PRODUCTORA

DIRECCION JURIDICA

VERSION
CODIGO OFICINA 1.2 TRD 3
CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
ELECTRONIC|  ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
OFICINA PRODUCTORA|  SERIE | SUB-SERIE SERIE SUB-SERIE TIPO DOCUMENTAL PAPEL o GESTION CENTRAL CT | E D S
Seleccionar una muestra del 10% al terminar el tiempo de retencién en el archivo
central, que debido a sus caracteristicas cualitativas presenten impacto, al evidenciar la
) Solicitud y respuestas de PQRSD dirigidos a gestién.jurl’dica c.ie la entidad, gl relaciuh'amientovcor\ la ciudadania, ernidades estatales,
1.2 18 DERECHOS DE PETICION Direccién Juridica X X 2 8 X entidades privadas, etc. La informacidn seleccionada se conservara en su soporte
original. La documentacion restante podra ser eliminada teniendo en cuenta lo
estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 2 del Acuerdo AGN 004
de 2019 y criterios adoptados por la EPC.
Dado que evidencia la gestidn juridica de la EPC y que la misma reposa en las instancias
judiciales correspondientes, igualmente se considera que contiene algunos valores
histéricos para la entidad, por tanto se considera la seleccion por método sistematico.
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir de el cierre administrativo del proceso.
. Una vez cumplido el tiempo de retencién se seleccionara una muestra cualitativa del
Denuncia o querella . N A
1.2 39 1 PROCESOS Procesos Penales Audiencias X 2 8 X 10% de la produccién anual de acuerdo con el impacto del proceso para la entidad, la
complejidad, y las instancias judiciales por las cuales escald el proceso. La
documentacion seleccionada se transferird en su soporte original al archivo histérico
para su conservacion permanente; la demdas documentacion sera eliminada, teniendo en
cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019.
Informe de queja
Auto apertura indagacion preliminar
Oficio de comunicacion al disciplinario
Pruebas
Acta version libre y espontanea
Auto de archivo
Auto de apertura investigacion
EZ:::;E?:: al quejoso Subserie que desarrolla valores secundariost ya que refleja la gestion del control )
Auto de cargos disciplinario en la EPC para con sus servidores publicos. La accién disciplinaria prescribira
e en cinco (5) afios contados a partir del auto de apertura de la accidn disciplinaria; Los
Notificacion auto de cargos . . AT .
Notificacion fallos sanuonatorlols disciplinarios reposan en la HIStOI’Ia/ Laboral. )
Practica de pruebas Los tiempos de retencidn se aplican a partir del cierre de la dltima accién.
1.2 39 2 PROCESOS Procesos Disciplinarios Alegato de conclusion X 2 8 X Una vez finalizados los tiempos de retencion se seleccionara una muestra cualitativa de
e . los procesos disciplinarios que investiguen faltas graves y gravisimas y que emitan un a
Notificacion ) . . . . . K s
L. . . sancion sobre el funcionario; esta documentacion sera transferida al archivo histérico en
Recurso de apelacién segunda instancia . L o
Decisién su soporte original para su conservacion permanente; lo restante se eliminara.
. . S Los tiempos de retencidn se establecieron en concordancia con: Ley 1474 de 2011
Evolucién de investigacion .
e, . . Articulo 132.
Verificacion si procede archivo definitivo
Proferir pliego de cargos
Notificacion pliego de cargos
Notificacion auto de pruebas
Verificar si el sujeto procesal interpone
recurso de apelacion
Notificar auto que resuelve recurso de
apelacion




EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARCA S.A. E.S.P.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

DIRECCION PRODUCTORA DIRECCION JURIDICA VERSION
CODIGO OFICINA 1.2 TRD 3
CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
OFICINA PRODUCTORA SERIE SUB-SERIE SERIE SUB-SERIE TIPO DOCUMENTAL PAPEL ELECIRCONIC ARCHIYO ARCHIVS) cT E D S PROCEDIMIENTO
(o] GESTION CENTRAL
Seleccionar una muestra del 10% al terminar el tiempo de retencién en el archivo
Demanda y anexos central, que debido a sus caracteristicas cualitativas presenten impacto, al evidenciar la
Contestaciéon gestion juridica de la entidad, el relacionamiento con la ciudadania, entidades estatales,
12 39 3 PROCESOS Procesos Ordinarios Ambiental Pruebas X 2 3 X enti.d.ades privadas, etc. La informacion sel/eccionédé se consgrvaré en su soporte
Alegatos original. La documentacion restante podra ser eliminada teniendo en cuenta lo
Fallo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004
Recursos de 2019 y criterios adoptados por la EPC.
Normatividad aplicable: Ley 1333 del 21 de julio de 2009
Seleccionar una muestra del 10% al terminar el tiempo de retencién en el archivo
Demanda y anexos central, que debido a sus caracteristicas cualitativas presenten impacto, al evidenciar la
Contestaciéon gestion juridica de la entidad, el relacionamiento con la ciudadania, entidades estatales,
12 39 4 PROCESOS Procesos Ordinarios Civil Pruebas X 2 3 X ent.id.ades privadas, etc. Lfalinformacién sele?cciona.da.se conservaré en su soporte
Alegatos original. La documentacion restante podra ser eliminada teniendo en cuenta lo
Fallo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004
Recursos de 2019 y criterios adoptados por la EPC.
Normatividad aplicable: Ley 1333 del 21 de julio de 2009
Seleccionar una muestra del 10% al terminar el tiempo de retencién en el archivo
Demanda y anexos central, que debido a sus caracteristicas cualitativas presenten impacto, al evidenciar la
Contestaciéon gestion juridica de la entidad, el relacionamiento con la ciudadania, entidades estatales,
12 39 5 PROCESOS Procesos Ordinarios Laboral Pruebas X 2 3 X ent.id.ades privadas, etc. Lfalinformacién sele?cciona.da.se conservaré en su soporte
Alegatos original. La documentacion restante podra ser eliminada teniendo en cuenta lo
Fallo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004
Recursos de 2019 y criterios adoptados por la EPC.
Normatividad aplicable: Ley 1333 del 21 de julio de 2009
Seleccionar una muestra del 10% al terminar el tiempo de retencién en el archivo
Demanda y anexos central, que debido a sus caracteristicas cualitativas presenten impacto, al evidenciar la
Contestacion gestion juridica de la entidad, el relacionamiento con la ciudadania, entidades estatales,
12 39 6 PROCESOS Procesos de Accion de Repeticion Pruebas X 2 8 X ent.id.ades privadas, etc. L-a’informacién selelcciona.da'se consel.'vara’ en su soporte
Alegatos original. La documentacién restante podra ser eliminada teniendo en cuenta lo
Fallo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004
Recursos de 2019 y criterios adoptados por la EPC.
Normatividad aplicable: Ley 1333 del 21 de julio de 2009
Seleccionar una muestra del 10% al terminar el tiempo de retencién en el archivol
Demanda y anexos central, que debido a sus caracteristicas cualitativas presenten impacto, al evidenciar la
Contestacion gestion juridica de la entidad, el relacionamiento con la ciudadania, entidades estatales,
12 39 7 PROCESOS Procesos Ejecutivos Pruebas X 5 3 X en.ti.dades privadas, etc. .L‘a informacién selleccionad‘a 'se conser‘varé en su soporte|
Alegatos original. La documentacién restante podra ser eliminada teniendo en cuenta lo|
Fallo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004
Recursos de 2019y criterios adoptados por la EPC.
Normatividad aplicable: Ley 1333 del 21 de julio de 2009
Seleccionar una muestra del 10% al terminar el tiempo de retencién en el archivol
Demanda y anexos central, que debido a sus caracteristicas cualitativas presenten impacto, al evidenciar la
Contestacion gestion juridica de la entidad, el relacionamiento con la ciudadania, entidades estatales,
12 39 s PROCESOS Procesos de Reparacion Directa Pruebas X 2 8 X en.tifiades privadas, etc. .I,_a informacién se!eccionac.la .se conser.varé en su soporte|
Alegatos original. La documentacidon restante podra ser eliminada teniendo en cuenta lo|
Fallo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004
Recursos de 2019 y criterios adoptados por la EPC.
Normatividad aplicable: Ley 1333 del 21 de julio de 2009
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DIRECCION PRODUCTORA DIRECCION JURIDICA VERSION
CODIGO OFICINA 1.2 TRD 3
CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
ELECTRONIC ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
OFICINA PRODUCTORA SERIE SUB-SERIE SERIE SUB-SERIE TIPO DOCUMENTAL PAPEL o GESTION CENTRAL cT E D S
Seleccionar una muestra del 10% al terminar el tiempo de retencién en el archivo)
Demanda y anexos central, que debido a sus caracteristicas cualitativas presenten impacto, al evidenciar la
Contestaciéon gestion juridica de la entidad, el relacionamiento con la ciudadania, entidades estatales,
. Pruebas entidades privadas, etc. La informacién seleccionada se conservara en su soporte|
1.2 39 9 PROCESOS Procesos de Nulidad X 2 8 X L ., , . .
Alegatos original. La documentacién restante podra ser eliminada teniendo en cuenta lo|
Fallo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004
Recursos de 2019 y criterios adoptados por la EPC.
Normatividad aplicable: Ley 1333 del 21 de julio de 2009
Seleccionar una muestra del 10% al terminar el tiempo de retencién en el archivo
Demanda y anexos central, que debido a sus caracteristicas cualitativas presenten impacto, al evidenciar la
Contestacion gestion juridica de la entidad, el relacionamiento con la ciudadania, entidades estatales,
Procesos de Controversias Pruebas entidades privadas, etc. La informacién seleccionada se conservard en su soporte|
12 39 10 |procEsos versi u X 2 8 ' priv el ion seecclonaca v U sop
Contractuales Alegatos original. La documentacidn restante podra ser eliminada teniendo en cuenta Io|
Fallo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004
Recursos de 2019 y criterios adoptados por la EPC.
Normatividad aplicable: Ley 1333 del 21 de julio de 2009
Seleccionar una muestra del 10% al terminar el tiempo de retencién en el archivo
Demanda y anexos central, que debido a sus caracteristicas cualitativas presenten impacto, al evidenciar la
Contestacion gestion juridica de la entidad, el relacionamiento con la ciudadania, entidades estatales,
12 39 1 PROCESOS Procesos (_je.NuIidad y Pruebas X N 3 X en-tileades privadas, etc. .I,_a informacién se!ecciunac.la .se consentvara' en su soporte|
Restablecimiento del Derecho Alegatos original. La documentacidn restante podra ser eliminada teniendo en cuenta lo|
Fallo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004
Recursos de 2019 y criterios adoptados por la EPC.
Normatividad aplicable: Ley 1333 del 21 de julio de 2009
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